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Заявка по набору персонала
ООО «Юридическая фирма «Диалекс»
Профиль компании: оказание юридических услуг
	1. 
	Вакансия


	Юрист / помощник юриста

	2. 
	Отдел/подразделение


	Юридический

	3. 
	График работы

	полный рабочий день, 

с 09:00 до 18:00, суббота, воскресенье - выходные дни

	4. 
	Основные обязанности


	Подготовка проектов документов (заявлений, исков, отзывов, ходатайств, договоров, писем и т.д.).
Анализ судебной практики, подготовка аналитических подборок.
Подача (вручение, отправка по почте) документов в суды и иным лицам.
Ознакомление с материалами дела в судах и иных органах.

Подготовка ежедневных отчетов по выполненной работе.

	5. 
	Перспективы карьерного роста
	Имеется (по мере роста квалификации и увеличения сложности выполняемой работы)

	6. 
	Размер заработной платы
	15 000 руб.

	7. 
	Дополнительные бонусы для сотрудника
	

	8. 
	Интересующие специальности студента/выпускника
	Юриспруденция,  гражданско-правовая специализация

	9. 
	Необходимые умения и навыки
	Высшее юридическое образование (неоконченное высшее образование) ЮФУ

Отличная теоретическая подготовка по юридическим дисциплинам.
Желание работать и повышать квалификацию.
Честность и порядочность.

	10. 
	Актуальность вакансии для кандидатов с ограниченными возможностями здоровья
	нет

	11. 
	Контактное лицо
	· Чухутова Татьяна Александровна 

	12. 
	Контакты
	· +7 (918) 5413799
· chuhutova@yandex.ru
· http://www.rostovlegal.ru/

	13. 
	Адрес компании


	г. Ростов-на-Дону, пр-кт Ворошиловский, 2/2, оф.307


